KARESI ILCE MILLi EGITIM MUDURLUGU

BASIN VE HALKLA ILISKILER SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA A : A i HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 |Bilgi Edinme internet 15 Giin
2 |CIMER internet 30 Giin
3 |MEBIM Telefon 3 Giin
4 |AGIK KAPI internet 30 Giin
KARESI ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
DESTEK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA . . . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEG SURE)
1 Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Yapilan Basvurularin Cevaplandiriimasi Dilekge 15i$ GUNU

KARESI ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ; ; i i HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEG SURE)
Dilekge
ilge Milli Egitim Miidirligiine bagh tim okul ve kurumlarda gérev yapan Dogum raporu ( Dogum sonrasi cretsiz izin istendiginde) o
1 irsonelle?in iicretsiz izi% ona |glma 9 yap Yurt digi gorevlendirme belgesi (yurt digi gérevinden dolayi (icretsiz izin istendiginde) 3 GUN
P Y Sendikada gorev yaptigina dair belge(Sendika gorevinden dolay! Ucretsiz izin istenildiginde)
Askerlik Sevk Belgesi (askerlik gérevinden dolay: {icretsiz izin istenildiginde)
2 |&ziik Dosyalarinin I ve ligelerden teslim alma/ génderme iglemieri Naklen tayin iIe. giden yada gglgn personelin Mi].d. gimiizde bulunan.sicil dosyalari dizi pusulall ya da dizi pusulasiz olarak génderilir, bagka 1AY
yerden gelen sicil dosyalari dizi pusulali ya da dizi pusulasiz olarak teslim alinir.
Ucretsiz izin Onayi (Dogum sonrasi licretsiz izne ayrilma ve baglamalarinin islenmesi)
Ucretsiz izin Onay (Yurt disinda gérevlendirilen personellerin ayrilma baslamalarinin iglenmesi)
Ucretsiz izin Onayi (Sendikada gérev yapmakta iken iicretsiz izne ayrilan personelin ayrilma ve baslamalarinin islenmesi)
Ucretsiz izin Onay (Askerlik islemlerinde gérevden ayrilma ve baslamalarinin islenmesi)
Kararname-Gérevden ayrilma yazisi (Naklen tayin gelen personellerin géreve baglamalarinin islenmesi)
3 iige Milli Egitim Midirligine bagh tim okul ve kurumlarda grev yapan personellerin Kararname-Gdreve.§a§lam§ yazisi (Naklen tayin. giden personellerinlg.ﬁre‘ve ba§|avmalar|nm islenmesi) 10 60N
HITAP sistemine islenmesi Mgkam Onayi (.Terfl [§Iemler| yap.).llan personellerin kaQeme/dereceIennm islenmesi)
Dilekge (Askerlik, dogum, agik sire borglanmalarinin islenmesi)
Dilekge-SGK dékiimi (Hizmet birlestirme islemleri sonucunda eski galistigi slirelerin sisteme islenmesi)
Kararname-géreve baslama yazisi (Unvan Degisikliklerinin sisteme islenmesi)
Emeklilik iglemlerinin sisteme islenmesi
Dilekge-rapor (Engelli bilgilerinin sisteme islenmesi)
HITAP ile ilgili diger is ve islemlerin yiritilmesi
4 lige Milli Eg?tim M[]c.i". gF]ne t_:e_agh tL'!m okul ve kurumlarda gorev yapan personellerin gge;?:an gbnderilen Hizmet Belgesi 3 GON
MEB digi Hizmetlerinin Birlestiriimesi &5 N R
gretmen olarak calistigina dair belge
i P R, - " . Dilekge
5 lll_geerﬁlvillllléic_l;:;inr:i:ﬂu:u”mgz?e bagl tim okul ve kurumlarda gorev yapan personellerin Diploma (Egitim durumunun degismesinden dolayr) 3 giin
s yap intibak (Ozel Ogretim Kurumlarinda égretmen olarak galistigina dair belgeler)
Emeklilik Talep Dilekgesi Banka Talep Dilekgesi
6 lige Milli Egitim Miidirligiine bagh tim okul ve kurumlarda gérev yapan personellerin  |ise giris ve sonraki ddnemlerde almis oldgu diplomalar Erkeklerden askerlik terhis belgesi veya muaf belgesi 3 adet biometrik fotograf 15 Giin
emeklilik iglemlerinin yapiimasi SGK , Kamu ve Ozel de gegen siirelerin hizmet dékimii
Gogmenler igin denklik belgesi, mahkeme kararlari, eski hizmet dokiim belgesi, sézlesme belgeleri vs.
7 lige Milli Egitim Miidiirliigiine bagli tim okul ve kurumlarda gérev yapan personellerin | Dilekge (istifa dilekgesi) 1 GUN
istifa/miistafi islemlerinin yapilmasi Okul Midirliginden gelen tutanak/belgeler (mistafi)
Tige Milli EGitim Mu.durlugu.ne bagh .tum okul ve kurumlarda gérev yapan personellerin Kiginin mal beyani 1 GUN
Mal bevanlarinin sisteme islenmesi
lige Milli Egitim Miidiirliigiine bagl tiim okul ve kurumlarda gérev yapan personellerin Kisinin Talebi o
9 Kurumlardan gelen izin belgeleri (Gorevlendirme personeller) 1 GUN

izin islemlerinin(Yillik izin, mazeret izni, saglik izni)sisteme islenmesi

Saglik raporlari (Saglik izinleri)




10 lige Milli Egitim Miidiirliigiine bagli tim okul ve kurumlarda gérev yapan personellerin  |Dilekce 1GUN
gorevli izinli onaylarinin alinmasi Gorevli izinli sayilabilmesi icin gerekli belgelerin sunumu
11 iige Milli Egitim Miidiirliigiine bagl tim okul ve kurumlarda gérev yapan personellerin g:::r:i:;rl:gé?j:ds;;j:; basari teklif yazilar 3 Giin
Odiil, Ustiin Basari ve Basari belgeleri ile édiillendirilmesine dair is ve islemler N "
N N 9 svels Dilekce/3 adet basari belgesi (Usten basari belgelerinde)
12 lige Milli Egitim Mgdurlggune b?gll tlim okul ve kurumlarda gorev yapan personellerin Okul Midiirligiinden génderilecek adaylikia ilgili belgeler 3 Giin
Adaylik Kaldirma is ve islemlerinin yapilmasi
iige Milli Egitim Miidiirliigiine bagl tim okul ve kurumlarda gérev yapan personellerin
13 |Destekleme ve Yetistirme Kurslari ve Belletmen géreviendirmelerinin MEBBIS’e Okul Midiirligiliniin yazisi Makam Onayi 2 Giin
islenmesi
14 Og~r.etr.nenler|n iligi, iller arasi istege bagli ve zorunlu galigma yiikimliligine bagh yer S|stem. (izerinden basvuru Bakanlik tarafindan verilen siire
degistirme bagvurularinin alinmasi Okul / lice Onayi
Sistem Ulizerinden basvuru
15 |Ogretmenlerin Aile Birligi, Saglik ve Diger Nedenlere Bagl Yer Degistirme Bagvurular |Okul / iice Onayi Bakanlik tarafindan verilen siire
Mazerete iliskin belgeler
16 Miidirligimize bagh okul ve kurumlarda gorevli idareci, 6gretmen ve diger Okul Midirlaginin yazisi 1 Giin
personellerin baska kurumlara yapilan géreviendirmelerinin MEBBIS'e islenmesi Makam Onayi
Elektronik Basvuru Formu
Lisans diplomasi veya mezunivet belgesinin asli veya kurumca onavli 6rnedi
Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagoiik formasyon belgesi
Diploma denklik belgesi ( Yurt disi okullardan mezun olanlardan)
17 |Ogretmenlerin ik Atama Basvuru Evraklarinin Alinmasi ve Bagvurularin Onaylanmasi  |Felsefe bélimii mezunlarindan 16 kredi sosyoloji 16 kredi psikoloji dersi aldigina , Sosyoloji bélimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi Bakanlik tarafindan verilen siire
felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz)
Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokullarindan mezun olanlardan programa kavyit tarihini gésteren belge
Istenecektir (Mezunivet belgesinde kavit tarihi vazili olanlardan ayrica belge istenmevecektir.)
Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan "Kovusturmaya yer olmadidina dair" mahkeme karari
e-devlet lizerinden basvurularin yapiimasi
18 |Ek Ders Ucret Karsiligi Ogretmen Gérevlendirme Mezunivet Belgesi FO}.OKODIS' 1 GUN
Niifus Ciizdani Ornegi
Adli Sicil Belgesi Ornegi
19 |Bilgi Edinme Kanunu Kapsaminda Basvurularin Alinmasi Dilekge 15 Giin
20 |Sorusturma agiimasina iligkin bagvurunun alinmasi Dilekge 30 Giin
21 |Dilekge Adi Soyad! bulunan dilekge 30 Giin
22 |Mahalli Hizmet Igi Egitim Kurs/Seminer Bagvurusu Sistem tizerinden bagvuru il milli Egitimin Belirledigi Takvim Siiresi
Program
23 |Mahali Hizmet igi Egitim Kurs/Seminer Agilmasi Bk-1 Kursiver Listesi il milli Egitimin Belirledigi Takvim Siresi
Ders Dagitim Cizelgesi
Egitici Kurs Belge Standartlari
24 |Merkezi Hizmetici Egitim Kurs/Seminer Basvurulari Sistem Uizerinden bagvuru Bakanligin Belirledigi Takvim Siiresi
KARESI ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA ; ; i i HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1- Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Ek-1) 2- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3- Kurucu
tuzel kisilik ise; kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve tiizel kisiligin niteligine gére
Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi 4- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu
agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri ylriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari 5- Binanin kurum agilacak kat veya
katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de li¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis yerlesim plani 6-
Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yénetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri okullarin tabi olduklari
yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar igin Bakanlikga onaylanmak tizere hazirlanan ti¢ nisha kurum yénetmeligi taslagi ve CD'si
1 Ozel Ogretim Kurumlarinin Agiimasiyla ilgili Bagvurular Dogrultusunda Bakanlikga veya kurucunun daha énce agllig izni almis bagka bir okulu i¢in Bakanlikga onaylanmis kurum ydnetmeligini uygulayacagina iliskin yazili beyani 7- 23 GUN

Diizenlenen "isyeri Agma ve Calisma Ruhsati"nin Basvuru Sahibine Verilmesi

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim stiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sozlesmesinin asli 8- Yonetici galisma izin teklifi 9- Kurum 6gretime baslamadan énce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iligkin ¢alisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani 10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikii olduguna iligkin;
cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya niversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor 11-Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlart igin ilgili bakanliklarin uygun gériisti 12-Saglk meslek lisesi
acacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gérecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan
protokol 13-l saglik midiirligiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor 14-itfaiye miidiirligiince
diizenlenecek, binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor




Ozel Ogretim Kurumlarinin Bina Nakil Bagvurulari Dogrultusunda Bakanlikga

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi 2- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de ti¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda cizilmis yerlesim plani 3- Mevcut binada bulunan arag ve gereci
yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili beyan 4- Kurum agilacak

. 8 GUN
2 Diizenlenen "Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati"nin Kurum Madirligine Gonderilmesi  |binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il midurltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor 5- il saglik midirligince diizenlenecek, binanin ve gevresinin sadlik yoniinden uygun
olduguna iligkin rapor 6- itfaiye miidirligiince diizenlenecek, binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge 2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere,
kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan Ustlenildigini gdsterir noterlikge diizenlenen devir senedi 3- Yeni kurucu
veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim
- . . - o mudirliglince onayh 6rnegi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya
Ozel Ogretim Kurumlarinin Devredilmesiyle ilgili Bagvurular Dogrultusunda Bakanlikga | ..~ ..* NSO L M S o - o e X o P i
3 . N R . A, . y 77 | millt egitim madirliglnce onayh 6rnegdi 5- Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin 8 GUN
Diizenlenen "isyeri Agma ve Galisma Ruhsati"nin Kurum Midiirliigine Gonderilmesi |, > > . AR, - P N L . - s A,
ifadenin de yer aldigi ve tiizel kisiligin niteligine gore Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedinin milli
egitim muduarliglnce onayli 6rnedi 6- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sOzlesmeleri
4 Ozel Ogretim Kurumlarinin isim Degisikligi Basvurular Dogrultusunda Bakanlikga 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Kurucu tiizel kisilik ise; yonetim kurulu karari 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile 8 GUN
Diizenlenen "isyeri Agma ve Galisma Ruhsati"nin Kurum Midiirliigiine Génderilmesi  |isim hakki sézlesmesi
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi 2- Kurumun son yerlesimini gésteren (¢ adet yerlesim plani
- A . . [ (35x50 cm veya A3 ebadinda) 3- Bir adet eski yerlesim plani 4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda égretim siiresi kadar kira sdzlesmesi veya
Ozel Ogretim Kurumlarinin Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligiyle ligili Bagvurular PR IS . ~ M S T, .
M - i . " tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi) 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin 0
5 Dogrultusunda Bakanlikga Diizenlenen "Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati"nin Kurum N L o i . X AR, . - ; o R 13 GUN
L - N . proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor 6- Il saglik mudirligince
Mudrligine Génderiimesi . g o 9 . - I Tees s M . _—
diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor 7- Itfaiye middrligiince diizenlenecek, binada yangina kars! ilgili
mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu donistirmesine iligkin yazisi 2- Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeligi Ek-1) 3- Kurumda &grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri 5- Binanin kurum
acllacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de li¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis
yerlesim plani 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 7- Yonetici calisma izin teklifi 8- Kurum 6gretime
baglamadan énce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin
6 Ozel Ogretim Kurumlarinin Kurum Déniisiim Bagvurulari Dogrultusunda Bakanlikga yazili beyani 9- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir 18 GUN
Diizenlenen "isyeri Agma ve Galisma Ruhsati"nin Kurum Mudirligiine Goénderilmesi  |yillik kira sdzlesmesinin asli 10-Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden ézel dgretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gériisti 11-Saglik
meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag! ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane
yonetimi ile yapilan protokol 12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor 13-il saglik midiirliigiince
diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor 14-itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina karsi
ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
éz(?l Ogretlrn Kurumlarinin Kuru“cu Tem5|ki|_5| Dgglslkllglyle llgili Bagvurular " 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazisi 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiritme yetkisine i
7 Dogrultusunda ve Bakanlikga Diizenlenen "Iisyeri Agma ve Calisma Ruhsati"nin Kurum X n N NI X I N Y , . 8 GUN
ne Génderilmesi sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadi§ina dair yazili beyan
Gzel Ogretim Kurumlarinin Kurucu veya Kurucu Temsilcisi Tekifiyie Kapatimasina 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az li¢ ay 6ncesinden yazilan duyuru yazisi 3- (1
8 |iligkin Bagvurular Dogrultusunda Bakanliktan Alinan Kapatma Yazisinin Kurum R ya steisinin dexgesi 2- £g p ger p 9 ¢ ay ¥ yuru y: 13 GUN
AR L "} N Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Midurligine Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda Program llaveleriyle llgili Bagvurular Dogrultusunda 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Kurumun son yerlegimini gésteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) 3- llave .
9 Bakanlikga Diizenlenen "Isyeri Agma ve Galisma Ruhsati"nin Kurum Midiirligiine edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi 4- Programa ait arag-gereg listesi 5- Gérevlendirilecek egitim 8 GUN
Gonderilmesi personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Ozel Ogretim Kurumlarinda Gérevlendirilecek Yénetici Teklifleriyle llgili Bagvurular Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Yoneticiyle yapilan is sézlesmesi 3- Yoneticiye ait adli sicil beyani 4- Yoneticiye ait diploma veya .
10 |Dogrultusunda Il Milli Egitim Midurligiince Diizenlenen "Galisma Izin Onayi"nin Kurum |diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 5- Daha énce ézel 8gretim kurumunda gérev yapmis ise ayriima onayi Not: Ozel okul ve ézel 8 GUN

Miidirliigiine Gonderilmesi

egitim okullarinda gorevlendirilecek yoneticilerin en az iki yil asil gérevli olarak 6gretmenlik yaptigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri




Ozel Ogretim Kurumlarinin Kiiltiirel, Bilgi, Beceri, Proje vb. Yarismalarla ilgili izin

11 |[Basvurular Dogrultusunda Ii Milli Egitim Midiirliginden Alinan Onayin Kurum 1- Kurum midurlGginin yazisi 2- Yarigma sartnamesi 8 GUN
Midirligine Goénderilmesi
12 Ozel Motorlu Tagit St eri Kurslarinda Grup-Dénem Agilmasiyla ligili Listelerin 1- Kurs mudirliguniin yazisi 2- Egitime baglayacak adaylarin sertifika siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri 3- Teorik ve direksiyon derslerini 3i$ GUND
Onaylanarak Kurum Miidirligiine Gonderilmesi gésterir egitim planlari
13 | Ozel Motorlu Tasit Suriicileri Kurslarinda Kaybedilen Sertifikalarin Yenilenmesi 1- Kurs midurliigiinin yazisi veya kapanan siiriicii kurslarindan alinan sertifikalar igin sertifika sahibinin dilekgesi 31i$ GUNU
1- Kurumun istek yazisi 2- Egitim personeliyle yapilan is sézlesmesi 3- Egitim personeline ait adli sicil beyani 4- Egitim personelinin diploma veya
diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 5- Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya
14 Ozel Ogretim Kurumlarinda Gérevlendirilecek Egitim Personeliyle ligili Bagvurular da pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti 6- Daha énce resmi veya ézel 6gretim kurumlarinda egitim 4iS GUNU
- . N ) " o - : ! - - ) P - - o S GUNU
Dogrultusunda Diizenen "Galisma izin Onayi"nin Kurum Miidirligiine Gonderilmesi personeli olarak galismis olanlardan en son gérev yerinden ayriligini gosterir belge 7- Ik defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce
yaptigi gorevleri gosterir hizmet belgesi 8- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gdsterir muvafakat belgesi Not: Daha
once ayni ilde baska bir 6zel 6gretim kurumunda ayni alanda galismis olanlardan 3, 4 ve 6 nci maddelerdeki belgeler istenmez.
1- Kurumun istek yazisi 2- Egitim personeliyle yapilan is sézlesmesi 3- Egitim personelinin adli sicil beyani 4- Egitim personelinin diploma veya
diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 5- Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yilksek lisans ya
Ozel Ogretim Kurumlarinda Gérevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim Personeliyle da pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayl sureti 6- Sertifikanin ash 7- Calismakta oldugu kurumca verilecek,
15 |ilgili Bagvurular Dogrultusunda Diizenlenen "Galisma izin Onayi"nin Kurum girdigi ders saati sayisini da gésterir muvafakat belgesi Not: 1-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gérevli olup kurumlarda ek ders saati ticretli 4i$ GUNU
Mudirligine Génderiimesi olarak gorev almak isteyen egitim personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler istenmez. 2-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda
gorevli olup alani diginda sertifikaya dayall ders saat Uicretli olarak gérev almak isteyen egitim personelinden 2, 3 ve 4 lincli maddelerde belirtilen
belgeler istenmez.
16 gzgln?nir:::g:g(.;"g\zz:d:yﬁI‘:;ngfg;lr:?npl(eﬁs;e&ndz[ﬁ%:;;/::régzzler:ﬁ“ias?vumlan 1- Kurum midarligunin yazisi 2- Egitim personelinin istifa dilekgesi 3- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (isten Ayrilis Bildirgesi) 518 GUNU
1- Miracaat dilekgesi 2- a) Kurucu 6zel hukuk tlzel kisisi ise; 1) Yurt agmaya iliskin hiikmiin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,Sirket Ana
Sozlesmesi , Tiiziik veya Kurulus Senedi Omegi 2) Kurucu temsilcisinin kurum agma,kapama,devri v.b.iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari érnegi b) Kurucu gergek kisi ise; 1) T.C. Kimlik Numarasi 2) Taksirli suglar hari¢ olmak lizere
agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen suglar ile riigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétlye kullanma, irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yliz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve
istihlak kagakgiligi harig olmak lizere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolayi
hiikiiml bulunmadigina dair adli sicil beyani 3- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan 4- Binanin kiralik
17 Ozel Ogrenci Yurtlarinin Agilmasiyla ilgi]i Basvurular Dogrultusunda il Milli Egitim olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan 5- Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 6-| 35 GUN
Mudrligince Diizenlenen "Yurt Agma izin Belgesi"nin Bagvuru Sahibine Verilmesi Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Mlkiyeti Kanunu'na gore kat
malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir drnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri
alinan muvafakat belgesi 7- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar icin, depreme iliskin mevzuata uygun
olduguna dair belge 8- Binanin saghd olumsuz yénde etkileyen endiistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il Halk Saghg
Mudirliga) alinan belge 9- Yetkili kurulustan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge (denetgi belgeleri
ile birlikte) 10-Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yapi kullanma izni belgesi 11-Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis ¢ adet yerlesim plani
(35x50 cm veya A3 ebadinda) 12-Yetkili kurulustan (itfaiye Miidiirliigiinden) alinan, binanin yangina kars! yeterli giivenlige sahip olduguna dair
rapor 13 Kurucu veya kurucu temsilcine ait ikametgah beyani 14 Kurucu veya kurucu temsilcine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi 2- Noter tarafindan diizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi
sézlesmesi 3- Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan 5-
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Devredilmesiyle llgili Bagvurular Dogrultusunda Il Milli Egitim | Yeni kurucu tiizel kisi ise; kurulus amaglari iginde yurt isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gére Tirkiye
18 |Mudurligiince Diizenlenen "Yurt Agma Izin Belgesi"nin Yurt Midirligiine Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedinin 6rnegi 6- Yeni kurucu temsilcisi segilecek kisinin kurum agma, 35GUN
Gonderilmesi kapatma, devir ve benzeri islemleri ylirlitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif ydnetim kurulu karari 7- Yeni kurucu veya
kurucu temcilsine diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi 8- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C. Kimlik Numarasi beyani 9- Yeni kurucu
veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyani
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Statii Degisikligiyle ligili Bagvurular Dogrultusunda il Milli 1- Kurumun teklif yazisi 2- Kurucu ézel hukuk tiizel kiisi ise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi ydnetim kurulu karari 3- Kurucu veya kurucu
19 |Egitim Midirlagince Diizenlenen "Yurt Agma izin Belgesi"nin Yurt Midurligine temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi 4- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani 5- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici 35GUN
Gonderilmesi mezuniyet belgesi fotokopisi 6- Kurumun son yerlesimini gésteren (i¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
1- Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iligkin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu veya Kurucu Temsilcisi Degisikligiyle ilgili Bagvurular |dilekge 3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi 4- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum agma, kapatma, devir
20 |Dogrultusunda Il Millf Egitim Midurligince Diizenlenen "Yurt Agma izin Belgesi"nin ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 5- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine 15 GUN
Yurt Miidiirliigiine Gonderilmesi ait adli sicil beyani 6- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi 7- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine
ait ikametgah beyani
21 O%eIHOgtsinm Yu:llannm IS'T Deglslk“g'-yl.e lgili Bal$"v1l;rular Dogrl{!tu"sy.r.\da Il Mill Egitim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazisi 2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; sirket/dernek/vakif ydnetim kurulu karari ile i1
Mudrligunce Diizenlenen "Yurt Agma Izin Belgesi"nin Yurt Midiirligiine o Y . " X . . S . . 20 GUN
Gonderilmesi degisecek yurt isminin tayin edilmesi 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
22 gig:l?nﬂg‘n%:ﬁmﬂ”%;;”;%dmuf' 5 u'n";}g’unz‘::l‘s:ezéfg('zﬁ'f'gﬁa"gi'r" BBZT;’:;‘,,':;‘ 1- Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani degisikligine iliskin ayrintili teklif yazisi (Katlarda yapilan degisiklikler maddeler halinde belirtilecek) 2- 35 GON

Yurt Miidiirliigiine Génderilmesi

Kurumun son yerlesimini gosteren (¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) 3- Bir adet eski yerlesim plani




Ozel Ogrenci Yurtlarinin Bina Nakilleriyle ilgili Bagvurular Dogrultusunda il Milli Egitim

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi 2- Yurdun faaliyet gdsterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan 3-
Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillk kiraci olduguna dair beyan 4- Kurucu bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip
olduguna dair beyan 5- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana menkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti
Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir érnegi veya her bir kat malikinden veyahut

23 |Mudariugiince Diizenlenen "Yurt Agma Izin Belgesi*nin Yurt Madarlgine y-ekl.llennden ayri ayri allnan_muvafa_kat belgesi G_S- Yapi kuJIapma izin belgesmde l.<ullan|m amaci yurt olan binalar harlcmdekvl blnalar. igin, deprgme 35 GUN
Gonderilmesi iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge 7- Binanin sagligi olumsuz yénde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulugtan (il Halk Saghg: Midiirligi) alinan belge 8- Yetkili kurulugtan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini
gosteren belge (denetgi belgeleri ile birlikte) 9- Binanin her kati i¢in ayri ayri diizenlenmis li¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) 10-
Yetkili kurulustan (Belediyelerden) alinan yapi kullanma izni belgesi 11-Yetkili kurulustan (itfaiye Midirligiinden) alinan, binanin yangina karsi
yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor
Ozel Ogrenci Yurtlannin Faaliyete Ara Verme veya Kapatimasiyia ligili Bagvurular 1- Kurucu \u/eya‘lfurgcultem&Imsme ait dllt-::lkge‘veya teklif yazisi 2- Kurucu 6zel hukuk tlzel !(I$ISI ise; yurdun faallyetlnefra verecegine veya
M e s PN, LY kapatilacagina iliskin sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 3- Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut 6grencilerin barinmasi i
24 |Dogrultusunda I Milli Egitim Miidarliigiinden Alinan Onayin Yurt Midiirligiine N L " 1 PN L o . 30 GUN
- : " hususunda alinan tedbirlere ait dilekge 4- Tim personele duyuru yazisi 5- Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve 6grencilere
Goénderilmesi . - AN
bir ay dnceden haber verildidine iliskin yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Faaliyete Ara Verme izninin iptaliyle ilgili Bagvurular .
25 |Dogrultusunda Il Milli Egitim Miidarliigiinden Alinan Onayin Yurt Midiirligiine 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi 2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; yonetim kurulu karari 10 GUN
Goénderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarina Yénetici Géreviendiriimesiyle Iigili Bagvurular Dogrultusunda Ii 1- Kurgmun teklif yazisi 2_. YOI’IB(IE}I ollarlak gQrevaendlnIecek k|$|)ie al? @ngqe .3-'Ylonet|cm|n TC Kllm‘|lk Numara§| 4-"Yonet|C|¥e ait dlplomal{geclgl .
26 s P, - X A . " X mezuniyet belgesi fotokopisi 5- Yoneticiye ait saglik raporu 6- Yoneticinin adli sicil beyani 7- Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi 8- Sosyal Glivenlik 10 GUN
Millt Egitim Mudrligince Diizenlenen Belgenin Yurt Miidirligiine Gonderilmesi 4 o ROl .
Kurumu'ndan alinan (ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel Géreviendiriimesiyle ligili Basvurlar Dogrultusunda 1- Kurumun.tekllf yazisi 2- Personele al.t dllel.«;t.e f,i_ Personelin T.C. Kimlik Nume.arasj 4- Persqnele ait dlplt{fna/gfeglm mezt.llnlyet belgesi fotokgp|5| 5- .
27 . " A o M . X Personele ait saglik raporu 6- Personelin adli sicil beyani 7- Personelle yapilan is s6zlesmesi 8- Sosyal Glvenlik Kurumu'ndan alinan (ise Girig 6 GUN
Gorevlendirme Onaylarinin Yurt M gune Gonderilmesi ™ N .
Bildirgesi) sigorta belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel stifa Talepleriyle ligili Bagvurular Dogrultusunda ~ . Lici - _ - . 8 . - - . i (TN
28 Alinan Onaylarin Yurt Miidiirlidiine Gonderilmesi 1- Kurumun Ust yazisi 3- Kisiye ait dilekge 2- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (Isten Ayrilis Bildirgesi) 51$ GUNU
KARESI ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
STRATEJI GELISTIRME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i : A HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG SURE)
1- Gegici teminat 2- Yerlesim yeri belgesi 3- Ogrenim belgesi 4- Ustalik belgesi (ash) 5- Nifus ciizdani érnegi veya Niifus ciizdanin arkali énlii o
1 |Kantin ve Benzeri Yerlerin Ihale Bagvurularinin Alinmasi fotokopisi 6- Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (ash) 7- Kantinciler odasindan alinacak iizerine kayith kantin olmadigina dair belge ile 11$ GUNU
ihaleden men yasagi olmadigina dair belge 8- istekli tarafindan imzalanmis sartname 9- Teklif mektubu
KARESI ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUGU (TEMEL EGITIM,ORTAOOGRETIM,MESLEKI EGITIM,DIN OGRETIMI,HAYAT BOYU OGRENME) HIZMET STANDARTLARI
SIRA i : A HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Milli Egitim Midurligimiize Bagl Kapanan Okullardan Mezun Olan Ogrencilere Dilekge 4is GUNU
Ogrenim Belgesinin (Diploma Ornegi/Tasdikname) Verilmesi Nifus clizdani 6rnegi
2 Ders Disi Etkinlik Onayi Okul midurligiince onaylanmis ders disi etkinlik programi ve belgeler 3 Giin
3 Il Digi Gezi Onaylari MEB. Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi ve ekinde yer alan egitim kurumu gezi gergeve sdzlesmesinde yer alan bilgi ve belgeler 7 Giin
. Okul midurlaginin yazisi
4 Okul tarafindan iige genelinde yapilacak olan etkinlik, gésteri ve faaliyetler Etkinlik iceridi verecek kisinin bilgi ve belgeleri 5 giin
Gosteri, Faaliyet hakkinda bilgi ve belgeler
Veli Dilekgesi
5 |Ortadgretimde Higbir okula yerlesemeyen égrenciler Sinav Sonug belgesi Yerlestirme kilavuzunda belirtilen siire igiresinde
ikametgah belgesi
Veli Dilekcesi
OOBP gbsterir belge
. Ikametgah belgesi
6 lice Nakil komisyonu Onaylari Aclik liseden orgiin egitime geciste transkrip 5 ve 10 giin icerisinde
Velinin Zorunlu tayini durumunda atama kararnamesi
Gazi veya sehit cocudu oldugunu gdsterir belge
Korumu altindaki cocuklar icin koruma karari
Veli Dilekcesi
. Niifus kayit Ornegi
7  |ilge yatillik ve bursluluk komisyonu onaylari OOBP Gésterir belge 5 Giin (31 Aralik son tarih)




Maddi durumu gésterir belge (Ek-1)
OkKul pansiyonlarinin denetlenmesi

Okuldan gelen Ust yazi

8 Anaokulu ve Anasinifi agilmasi ile ilgili is ve islemler . 5 Giin
Muhakkik raporu
Okullardan gelen DYK kurslarinin onayi
9 DYK kurslari DYK kurslarinin sistem {izerinden onaylanmasi 3 giin
DYK kurslarinin denetlenmesi
Okul mudarlaganin st yazisi
10 |Belletici Ogretmen Gérevlendiriimesi Ogretmen dilekcesi 3 Giin
Ogretmen listesi
11 |Halk Egitim Merkezlerindeki kurslar Halk egitim merkezlerince agilan kurslarin tarih ve saati gegmeden sistemden onaylanmasi Siiresi igerisinde
12 |Ogrenci Disiplin is ve islemleri Okullardan gelen disiplin dosyalari 5 giin
Egitim bolgesi midurler kurulu toplantisi " . g "
13 Toplanti ve kurullar ilce egitim kurumu madiirler kurulu toplantisi Yénetmelik ve g.enel.g.ede belirtilen siireler
. ) igerisinde
lice sinif-alan ziimreleri toplantisi
Dilekce
14 |Tiyatro ve gosteri Tivatro metni 5 ve 10 giin
Oyunculara ait bilgi ve belgeler( kimlik fotokopisi. Sabika kaydi vb.)
Protokol yapilacak resmi ve 6zel kurum, kurulus veya stk'la ait Ust yazi 15 veya 20 giin
15 Halk egitim merkezleri kanaliyla protokol ve ustalik telafi programi kapsaminda CB)HS\I/L;U formu Kurulus| it i { sicil tesi Ustalik telafi programi kapsaminda yapilan
protokoller ze! kurum ve kurulusiara ait ticaret sicll gazetesi protokoller 3 giin igerisinde il Milli Egitim
STK veya dernege ait tliziik 6rnegdi PR N N .
P L [P Midiirliigiine génderilmektedir.
Yonetici veya kurucuya ait imza sirklisti érnedi
Ikametgah Degisikligi isteyen kisive ait dilekce
16 |ikametgah Degisikligi Vukaatl nifus kavit érnegi 15 veya 20 giin
Mazeretini belirtilen belge
Okullardan gelen Ust yazi
17 |Diploma is yeri agma Belgesi, kalfalik, ustalik belgelerinin onaylanmasi Belgeler 5 giin
Diploma defteri ( 8drenci listesi)
18 |iige Hayat Boyu Ogrenme Halk Egitimi Planlama Toplantisi Toplantinin yapilacag yer, tarih ve saatti belirten kaymakam onayi Hayat boyu dgrenme yonetmeliginde belirtilen

tarihte

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine basvurunuz.

Ik Miaracaat Yeri  : Karesi lige Milli Egitim Madariuga
isim : Sami GUNNU
Unvan : lige Milli Egitim Madara
Adres - =3 _ 2y A
: Karaoglan Mah. Kizortaokul Sk. No:13 Karesi / BALIKESIR
Telefon : 0266 246 4216
Faks : 0266 248 4217
E-Posta : karesi10@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Karesi Kaymakamhgi

: Metin ARSLANBAS

: Kaymakam

: Eski Kuyumcular Mah. Yesilli Cad.
No: 83/1 Karesi / BALIKESIR

- 0266 246 5721

: 0266 246 2654

- karesi@icisleri.gov.tr




